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	UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SANTA CRUZ
COMPROVAÇÃO DE DIÁRIAS - CD
	N.º da SV
[bookmark: Texto1]     

	
	
	DATA EMISSÃO
[bookmark: Texto2]     



	SERVIDOR/COLABORADOR EVENTUAL
     
	CADASTRO
       

	FUNÇÃO / CARGO
     
	UNIDADE REQUISITANTE
 PPGECB    

	OBJETIVO DA VIAGEM
     
	PERÍODO
      /     /      A      /     /       

	ROTEIRO DA VIAGEM
      




	PRESTAÇÃO DE CONTAS

	SAÍDA
	CHEGADA
	
	QUANTIDADE DE DIÁRIAS

	DATA
     /     /     
	HORÁRIO           
      :     
	DATA 
      /     /     
	HORÁRIO         
     :     
	Nº DE DIAS AFASTADO
        
	SOLICITADAS
     
	UTILIZADAS
             

	
	TOTAL
	SALDO

	VALOR UNITÁRIO DA DIÁRIA
 124,00
	SOLICITADO (A X C)
                
	UTILIZADO (B X C)
                
	A RESTITUIR
                	Comment by iafdias: Em caso de viagem com período menor ao previsto, calcular o valor a ser restituído à universidade.
	A RECEBER
0      





	RELATO DAS ATIVIDADES	Comment by iafdias: Passagens, recibos, notas - nominais e conforme datas e horários da SV. Inserir ao menos um recibo do primeiro e do último dia. Em caso de evento, os principais comprovantes são os certificados de participação e apresentação de trabalho. 
(DESCREVER DE FORMA SUCINTA AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DURANTE A VIAGEM, ANEXAR COMPROVANTES)

	
          





	APROVAÇÃO

	ASS. SERVIDOR / COLABORADOR EVENTUAL	Comment by iafdias: Assine aqui.




	ASS. CHEFIA IMEDIATA	Comment by iafdias: Anexe em formato de imagem os comprovantes de sua viagem (recibo, passagens, notas fiscais - nominais do local de destino no período requisitado, ao menos do primeiro e último dia).

Os documentos serão submetidos eletronicamente à Universidade e demais órgãos competentes de fiscalização do Governo.

ATENÇÃO: Excluir os comentários antes de enviar.


	CONFERIDO CONTABILIDADE





























	OBSERVAÇÕES
	ROTINA

	1. PREENCHER CORRETAMENTE TODOS OS CAMPOS
2. O PAGAMENTO DE DIÁRIAS COMPLEMENTARES EXIGE A EMISSÃO DE NOVO FORMULÁRIO SOLICITAÇÃO DE VIAGEM
3. A DEVOLUÇÃO DE DIÁRIAS OU DE SALDOS DE DIÁRIAS DEVE OCORRER NO PRAZO DE TRÊS DIAS ÚTEIS
	1. SERVIDOR
2. CHEFE IMEDIATO

3. CONTABILIDADE
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